
 

9 

 

 

 

 

※通常コースと異なり≪別途コース料金が発生します≫ 

 

MOS 資格取得コース（本コースのみ別途コース料金有） 

Word  mos スペシャリスト取得コース ￥40,000- 

マイクロソフト社主催のオフィス認定資格、Microsoft Office Specialist（MOS）取得

のための講座です。Word の機能をフル活用できるスキルも身につきます。就職活動に、

自身のスキルアップに、Word の運転免許だと思って取得を目指しましょう。 

 

・文書の共有と保護と保存方法 

・図、図形、ワードアート、SmartArt の

書式設定 

・テンプレートやクイックパーツの適用 

・文書の校正 

・インデントやタブの段落設定 

・差し込み印刷の設定と実行 

・表の作成とスタイルの編集 

・参考資料とハイパーリンクの適用 

・ページレイアウトやテーマの設定 

 

EXCEL mos スペシャリスト取得コース ￥40,000- 

マイクロソフト社主催のオフィス認定資格、Microsoft Office Specialist（MOS）取得

のための講座です。Excel の機能をフル活用できるスキルも身につきます。就職活動に、

自身のスキルアップに、Excel の運転免許だと思って取得を目指しましょう。 

 

・ワークシートやブックの印刷 

・グラフの作成やスパークラインの適用 

・セルやワークシートの書式設定と管理 

・ブックの共有とコメントの管理 

・数式の作成とセルの参照の適用 

・データの抽出と並べ替えと整理 

・条件付き論理や名前付き範囲の適用 

・条件付き書式の適用
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～MOSオフィス資格とは～ 

 

 

運転免許証同様、現在社会での就転職や昇格に必須となったパソコンオフィス資格。大半

の企業で使用される「Microsoft Office」の「Word」や「Excel」といったビジネスソフ

トは、業務効率化向上のために開発されたもの。就転職の面接や履歴書にアピールできれ

ば、業務を効率よくこなせる能力を持つ人材と評価されます。その能力を証明する資格が

「マイクロソフト オフィス スペシャリスト」なのです。必須のビジネススキルとして、

受験者数が急上昇している注目の資格です。 

 

 

 
 

 米国サーティポート社とユタ大学は、世

界のさまざまな企業で働く従業員を対象

に、生産性に与える MOS の影響を検証し

ました。調査の結果、MOSを取得した従

業員や学生は、マイクロソフトオフィスの

スキルが高まることにより、仕事や作業の

効率が上がることがわかりました。ＩＴ

化・業務効率化も進み、リーマンショック

以降経済は混沌とし、就職・転職厳しい時

代が続いています。パソコン（オフィス資格）スキルは、これまで以上に必須となってい

ると推測されます。 

 

 

世界共通資格として認知度の高い MOS 資格。取得までのレッスンは勿論、MOS 受講校

へのお申込みサポートから取得をまでしっかりとサポートいたします。 

 


